TIETOSUOJASELOSTE 29.10.2026
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

PERHO LIIKETALOUSOPISTO OY:N
OPISKELIJAHALLINTOJARJESTELMA

Tietosuojaseloste, Perho Liiketalousopisto Oy:n
opiskelijahallintojarjestelma

1. Rekisterinpitaja

Perho Liiketalousopisto Oy, Y-tunnus: 2734201-9
Perhonkatu 11
00100 Helsinki

2. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa asioissa

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Tutteli Nurminen

Perho Liiketalousopisto
Perhonkatu 11

00100 Helsinki

09-3509210

tietosuoja@perho.fi

3. Rekisterin nimi

Perho Liiketalousopisto Oy:n opiskelijahallintojarjestelma.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kasitellaan, jotta voidaan toteuttaa Perho
Liiketalousopistolle annettua koulutuksen jarjestamistehtavaa. Tietojen
kasittely perustuu lakiin ammatillisesta koulutuksesta 531/2017,
asetukseen ammatillisesta koulutuksesta 673/2017 seka lakiin
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 14.12.2017/884.
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5. Rekisterin tietosisalto

Opiskelijahallintojarjestelmaan tallennetaan hakijoiden, opiskelijoiden ja
heidan huoltajiensa/lahiomaistensa tietoja.

Oppilaitokseen hakeutuvien henkilétiedoista tallennetaan nimi,
henkildtunnus, osoite, kotikunta, puhelinnumero, sahkopostiosoite,
sukupuoli, kansalaisuus, aidinkieli.

Opiskelijoiden henkildtiedoista tallennetaan nimi, henkildtunnus,
oppijanumero, osoite, kotikunta, puhelinnumero, sahkdpostiosoite,
sukupuoli, kansalaisuus, aidinkieli ja kuva seka alaikaisten opiskelijoiden
huoltajien nimi, osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Lisaksi hakijoille ja opiskelijoille muodostuu hakuvaiheen tai opiskelujen
aikana tiedot aiemmista tutkinnoista. Opiskelijoille muodostuu opintojen
aikana tiedot opintosuorituksista, ja henkilokohtaisen osaamisen
kehittdmissuunnitelmasta (HOKS). HOKSIn sisaltamat tiedot on
maaritelty asetuksessa ammatillisesta koulutuksesta 673/2017 luvussa 3.

Hakijoiden tietoja sailytetaan opiskelijavalintojen valitusajan paattymiseen
saakka. Opiskelijoiden tiedot sailytetaan aktiivisina opiskeluoikeuden
paattymiseen saakka, jonka jalkeen tiedot siirretaan lainsdadannon
edellyttamaan arkistoon.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

* Henkilon itse ilmoittamat tiedot

* Yrityksen edustajan ilmoittamat henkilotiedot

* Opintopolku.fi -palvelu

» Toisen oppilaitoksen ilmoittamat opiskelijan opiskeluoikeuteen
sisaltyvat henkildtiedot (oppisopimukset ja koulutuksen myynti
toiselle koulutuksen jarjestajalle)

7. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

» Koski-palveluun luovutettavat henkilotiedot ja opiskeluoikeuksien
ja suoritusten tiedot
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+ Tietojen siirto Tilastokeskukselle, tydvoimaviranomaisille, OPH:lle
ja KELA:lle viranomaistiedonkeruiden mukaisesti

+ Toiselle oppilaitokselle ilmoitetut opiskelijan opiskeluoikeuteen
sisaltyvat henkilotiedot (oppisopimukset ja koulutuksen myynti
toiselle koulutuksen jarjestajalle)

« Kayttajatunnushallintaa varten siirretaan tarvittavat tiedot Perho
Liiketalousopiston kayttajatunnusrekisteriin ja kiinteistorekisteriin
opiskeluoikeuden alkaessa

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

a) Manuaalinen aineisto

Todistukset arkistoidaan pysyvasti, lukituissa Perho Liiketalousopiston
arkistoissa.

b) Sahkdinen aineisto

Perho Liiketalousopisto Oy:n henkilGtietojen kasittelyn tietoturvallisuus
seka henkilotietojen luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys
varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein
Perho Liiketalousopisto Oy:n tietoturvaperiaatteiden mukaisesti.
Henkilotiedot on suojattu asiattomalta paasylta ja laittomasti tai
vahingossa tapahtuvalta tietojenkasittelylta. Henkilotietoja kasittelevat
vain Perho Liiketalousopisto Oy:n henkiltietojen kasittelyyn erikseen
oikeuttamat henkilot.

10. Tarkastusoikeus

Henkildlla on henkildtietolain 26 - 28 § mukaisesti oikeus tarkastaa, mita
hanta koskevia tietoja Perho Liiketalousopisto OYn opiskelijarekisteriin on
tallennettu. Opiskeluoikeuden voimassaoloaikana henkildlla on
mahdollisuus tarkistaa omat henkilotietonsa opiskelijahallintojarjestelman
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verkkopalvelusta (Wilma). Henkilolla on riittavan tarkan ja yksildidyn
tarkastuspyynnon tehtyaan oikeus saada tietoonsa itsedan koskevat,
tallenteiden sisaltamat tiedot henkilbtietolaissa tarkemmin maaritellyin
oikeuksin ja rajoituksin. Tarkastuspyynnon voi osoittaa sahkopostitse:
tietosuoja@perho.fi

Tarkastuspyynnon vastaus toimitetaan tarkastuspyynnon esittaneelle
sahkopostilla tai henkilokohtaisesti. Tarkastuspyynndsta voidaan peria
kohtuullinen korvaus, mikali edellisesta tarkastuksesta on kulunut
vahemman kuin yksi vuosi, tai jos tarkastukseen liittyy suuri tydmaara.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tietojensa korjaamista. Opiskeluoikeuden
voimassaoloaikana henkildlla on oikeus paivittda omia yhteystietojaan.
Korjauspyynndn voi osoittaa sahkopostitse: tietosuoja@perho.fi

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus poistaa itsedan koskevat tiedot, eli oikeus tulla
unohdetuksi. Kaikkien henkiltietojen poistaminen ei ole mahdollista,
koska tietojen kasittely perustuu osin lainsaadantoon. Rekisteroidylla on
myos oikeus pyytaa siirtamaan henkilotietonsa jarjestelmasta toiseen.
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